ADER — T

Agencia
wn’ | GESTION GESTION
de Desarrollo ) EFQM = AMBIENTAL DELACALIDAD
A . Recognised for excellence
Economico 5 star - 2016 | 1s014001 1509001
dela RIOja GA-2005/0460 ER-2002/0823

DOCUMENTACION A APORTAR PARA LA SOLICITUD DE ABONO DEL CHEQUE
DIGITALIZACION (CHD) 2025

La presentacion de la documentacion aqui referida se debera realizar exclusivamente de manera
telematica a través de la sede electronica de ADER, accediendo con los datos de la credencial
(Numero Solicitud, Usuario y Contrasefia) que se obtuvo para la gestion del expediente y firmando

la presentacion con firma digital reconocida legalmente para su tramitacion.

Si la documentacion presentada no se atiene a las indicaciones aqui dispuestas y dificulta el

entendimiento u organizacion de la misma sera objeto de subsanacion.

La documentacion referida debera presentarse en formato digital, archivos con formato PDF,
salvo; “relacion de facturas justificativas” y “relacion de ofertas”, que se presentaran en formato
XLS. Cada uno de los documentos a continuacién numerados debera constituir un archivo

independiente y debera ser nombrado como se indica en la columna “Nombre del documento”.

Si alguno de los archivos generados para la justificacion supera los 40 Mb (maximo permitido por
la aplicacion), se dividira en archivos correlativos de manera que ninguno de ellos supere el

tamafio indicado (Por ejemplo: Facturas y Pagos 1, Facturas y Pagos 2, etc.).

En el caso de documentos escaneados se recomienda hacerlo en blanco y negro y con una

resolucién maxima de 300 dpi (ppp).

NOMBRE DEL DOCUMENTO CONTENIDO

Memoria justificativa de la inversion realizada con el desarrollo de los
01. MEMORIA PDF siguientes puntos como minimo:

1.- Objetivos previstos inicialmente y objetivos alcanzados.

2.- Modificaciones de interés sobre lo previsto.

3.- Explicacién de desviaciones econdmicas sobre la inversion prevista.
4.- Fotografias del hardware, pantallazos del software o la web
ecommerce.

5.- Andlisis detallado de los resultados en digitalizacién obtenidos
gracias al proyecto, tomando en consideracion los objetivos inicialmente
previstos en la solicitud de la ayuda.

6.- Conclusiones.

02. IMPUESTO PDF Ultima declaraciéon del IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES, o del
IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FISICAS en el
caso de empresas individuales.

03. CUENTA JUSTIFICATIVA EXCEL Relacién de facturas segin modelo “Relacién de Facturas” segun
modelo Plantilla Excel.

04. DECLARACION RESPONSABLE PDF |DECLARACION RESPONSABLE CONJUNTA, segin modelo
“Declaracion Responsable”.

05. CONCURRENCIAS PDF En el caso de haber recibido subvencién por parte de otras
Administraciones por el mismo proyecto debera aportar documentacion
que justifique la subvencion percibida.
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06. FACTURAS Y PAGOS PDF

Facturas y justificantes de pago, a través de entidad bancaria, en los
justificantes de pago debera figurar Ordenante, Beneficiario y Fecha de
Valor.

Las facturas deberan estar ordenadas y numeradas correlativamente (1,
2, 3, etc.), segun el modelo de “Relacién de facturas”.

Los pagos deberan situarse en el documento digital a continuacién de la
factura que justifiquen.

07. RELACION OFERTAS EXCEL

Relacion comparativa de las ofertas presentadas segun modelo
“Relacion de Ofertas”.

08. OFERTAS PDF

Tres ofertas de diferentes proveedores, so6lo en el caso de que el gasto
subvencionable sea igual o supere los 15.000,00 € en el supuesto de
entrega de bienes o prestacion de servicios o 40.000 € en el caso de
obras.

En el caso de que no se elija la oferta econdmicamente mas ventajosa,
debera justificarse expresamente en una memoria justificativa.

Las tres ofertas, deberan estar ordenadas y numeradas correlativamente
con respecto a la factura definitiva a la que se refieran (1a, 1b, 1c / 2a,
2b, 2c / etc.)

Cada grupo de 3 ofertas, o tasacién, se subira en un archivo
independiente haciendo referencia a la inversién que justifican.

09. INFORME AUDITOR PDF

En caso de existir mas de 50 facturas se debera aportar informe de
comprobacién de inversiones con constatacion de diversos hechos
contables, realizado por auditor-censor jurado de cuentas, segun anexo
proporcionado por la ADER, anexo “Modelo Informe Auditor”.




